Como configurar conta de email no Microsoft
Outlook

01. Abra seu Microsoft Outlook, acesse a opcao "Ferramentas" e logo apds "Contas
de email...".

02. Logo apds sera exibida uma tela. Cligue em "Adicionar uma nova conta de
email" e logo apds clique no botao"Avancar" logo abaixo.

03. Na préxima tela escolha o servidor de entrada de acordo com as suas
necessidades.

IMAP: protocolo IMAP faz uma cdépia de suas mensagens do servidor para seu
Microsoft Outlook.

POP3: Protocolo POP3 baixa e logo apds remove todos as mensagens em seu
servidor.

04. Na proxima tela serao exibidos os seguintes campos.
Informacdes do Usudrio.

No campo "Nome" digite o seu nome.

No campo "Endereco de e-mail" digite o seu e-mail.

05. Informacdes do Servidor.

No campo "Servidor de entrada de emails(IMAP ou POP)" digite
"mail.nomedodominio.com.br"(sem aspas) e logo em seguida o seu dominio.
No campo "Servidor de saida de emails(SMTP)" digite
"mail.nomedodominio.com.br"(sem aspas) e logo em seguidao seu dominio.

POP: mail.nomedodominio.com.br
SMTP: mail.nomedodominio.com.br

06. Informacdes de Logon.

No campo "Nome de Usuario" digite o seu e-mail
"nomedoemail@nomedodominio.com.br"

No campo "Senha" digite a senha de seu e-mail e marque a opcao "Lembrar senha"
caso hao compartilhe o computador.

07. Logo apds na mesma tela, clique no botao "Mais Configuracoes..."

08. Sera exibida uma tela de configuracao, clique na guia "Servidor de saida".
09. Marque a opcao "Meu servidor de saida(SMTP) requer autenticacao", marque
também a opcao "Usar as mesmas config. do servidor de entrada de emails" e
cligue em "Ok".

10. Voltou a tela de configuracao da conta, agora cliqgue em "Avancar".

11. Logo apds cligue em "Concluir" para finalizar as configuracdes de sua conta de
e-mail.
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12. Caso tenha escolhido o protocolo IMAP, para remover as mensagens
excluidas(riscadas) permanentemente, basta acessar a opcao "Editar" e logo apds
"Limpar mensagens excluidas".

13. Pronto Seu Microsoft Outlook esta configurado para os servidores da
MFORMULA.
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